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1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 г. № 292, Федеральным законом от 24 ноября1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Национальными стандартами обслуживания населения, Уставом государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Ессентукский  центр реабилитации инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья» (далее - Учреждение). 
1.2. Настоящее Положение регулирует деятельность, направленную на реализацию образовательной программы профессиональной подготовки 16199.«Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» для инвалидов по зрению (Перечень профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение, утвержденный  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 2 июля 2013 г. № 513), а также  определяет порядок обучения слушателей курсов профессиональной подготовки  на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности  и свидетельства о государственной аккредитации, выданных министерством образования и молодежной политики Ставропольского края с целью обеспечения их профессиональной подготовки.
1.3. К освоению основной программы профессионального обучения по программе профессиональной подготовки по профессии «Оператор ЭВМ и ВМ» (для инвалидов по зрению) допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья (с различными нарушениями умственной отсталости), согласно пункту 6 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения.
Зачисление обучающихся в группу  профессиональной подготовки по профессии «Оператор ЭВМ и ВМ» (для инвалидов по зрению) производится приказом директора Учреждения на основании заявлений обучающихся или их законных представителей. Основанием для зачисления на обучение является предоставление следующих документов (оригинал и копия): паспорта, справки об инвалидности, выданной учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы, индивидуальной программы реабилитации инвалидов по зрению, документа об образовании (при наличии). 
1.4. С обучающимися заключается договор на оказание образовательных социальных услуг.

2. Цели и задачи профессиональной подготовки
2.1. Целью профессиональной подготовки является обучение инвалидов по зрению:
- профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых с дисплеем Брайля;
- компьютерной грамотности, для преодоления проблемы включения их в информационную среду; 
- основным теоретическим понятиям  при работе на компьютере;

- формирование практических навыков работы на компьютере.
2.2. Задачи профессиональной подготовки:  
2.2.1. Создание необходимых условий инвалидам по зрению в получении профессионального обучения по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»;
2.2.2. Оказание инвалидам по зрению содействия в овладении профессиональных навыков работы на персональном компьютере.
2.2.3. Предоставление сервисных услуг, включающих: создание документов в электронном виде, их редактирование, копирование, хранение и пересылку по электронной почте.
2.2.4. Поддержание социально-культурной активности инвалидов по зрению.
2.2.5. Обеспечение востребованности интеллектуального, творческого и профессионального потенциала инвалидов по зрению.
2.2.6. Поддержание у инвалидов по зрению самореализации жизненно важных потребностей  через развитие коммуникативных возможностей, тренировку способностей к мобилизации жизненного опыта в нужный момент, воспитание волевых качеств, повышение самооценки, тренировку интеллектуальных способностей.
2.2.7.Создание условий для использования обучающимися -инвалидами по зрению своих возможностей по доступу к информации и получению государственных и муниципальных услуг в электронном виде. 

Программа профессиональной подготовки предполагает обучение инвалидов по зрению:

- знаниям основных компонентов компьютера, распространенных компьютерных устройств, таких как ноутбуки, планшетные персональные компьютеры;

- определению различных групп клавиш на клавиатуре, выполнению различных действий с помощью мыши;

- знанию основных понятий, относящихся к Интернету, принципов работы электронной почты для общения через Интернет;

- умению использовать функции основных программ Microsoft Office 2007 и др. 

- работе с текстовым процессором, электронными таблицами, программами презентаций с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых с дисплеем Брайля; 
- умению создавать и сохранять информацию в базе данных;

- знанию принципов безопасности и конфиденциальности при работе с компьютером, типов угроз, которым подвергается компьютер, а также  использованию различных методов защиты компьютера и данных от существующих угроз;
- использованию основных принципов и особенностей цифрового звука, цифрового видео и цифровой фотографии.
3. Слушатели курсов
3.1. Право на  обучение по программе профессиональной подготовки по профессии «Оператор ЭВМ и ВМ» для инвалидов по зрению имеют инвалиды по зрению, не имеющие основного общего или среднего общего образования.

4. Сроки обучения 
4.1. Сроки обучения по образовательной программе профессиональной подготовки 16199. «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» составляет 4 месяца в объеме 480 академических часа согласно программе  обучения.  
4.2. Форма обучения: очная. 

4.3. Периодичность проведения занятий -  шесть раз в неделю.

4.4. Формы проведения занятий: групповая /индивидуальная.

4.5. Участие в программе обучения -  бесплатное.

4.6. Образовательная база: основное общее, общее среднее, среднее профессиональное, высшее образование, без наличия общего или среднего образования для лиц установленных пунктом 3.1 настоящего Положения.
5. Организация профессионального обучения 
Содержание и организация  образовательного процесса
5.1. Профессиональная подготовка в Учреждении строится с учетом возрастных и индивидуальных особенностей обучающихся, на принципах демократии и гуманизма.
Образовательная деятельность по программе профессионального обучения по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» организуется в соответствии с расписанием, которое утверждается директором образовательного учреждения перед началом обучения. 
5.2. Содержание профессионального обучения должно обеспечивать получение обучающимися профессии и соответствующей квалификации – «оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»   2 - 4 разряда.
Содержание и продолжительность профессиональной подготовки по данной профессии определяются конкретной программой профессионального обучения, разрабатываемой и утверждаемой Учреждением, осуществляющим образовательную деятельность, на основе установленных квалификационных требований (профессиональных стандартов), если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Содержание профессионального обучения регламентируется учебным планом, рабочими  программами, разработанными Учреждением, самостоятельно с учетом содержания примерных учебных планов, программ, разработанных на основе федеральных государственных образовательных стандартов, расписанием занятий и графиком учебного процесса. 
Образовательный процесс включает теоретическое и практическое  обучение. 

5.3. При прохождении профессионального обучения в соответствии с индивидуальным учебным планом его продолжительность может быть изменена Учреждением, с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.

5.4. Продолжительность занятий по теоретическому и производственному обучению, длительность перемен, режим занятий  определяется расписанием звонков и перемен, расписанием учебных занятий образовательного учреждения.
5.5. Практическое обучение осуществляется в учебно - производственной мастерской по профессии в Учреждении.  

5.6. Производственная (учебная) практика проводится в Учреждении, учебно-опытном участке Учреждения. 

5.7. Профессиональная подготовка по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» предполагает  индивидуальную и групповую форму обучения. 
5.8. Профессиональная подготовка обучающихся завершается сдачей квалификационного экзамена.
Квалификационный экзамен проводится для определения соответствия полученных знаний, умений и навыков программе профессиональной подготовки и установления на этой основе лицам, прошедшим профессиональное обучение, квалификационных разрядов по профессии «Оператор ЭВМ и ВМ».
5.9. Квалификационный экзамен независимо от вида профессионального обучения включает в себя практическую квалификационную работу и проверку теоретических знаний в пределах квалификационных требований, указанных в квалификационных справочниках и (или) Федеральном государственном образовательном стандарте СПО по профессии. К проведению квалификационного экзамена привлекаются представители работодателей, их объединений. 

Конкретный перечень предметов и работ, входящих в состав квалификационного экзамена в рамках профессиональной подготовки, порядок, форма и сроки проведения квалификационного экзамена устанавливаются Учреждением.
5.10. Выпускникам, не прошедшим квалификационные испытания в полном объеме и в установленные сроки по уважительным причинам, может быть назначен другой срок их проведения.

5.11. Порядок присвоения квалификации по профессии устанавливается в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программа среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16.08.2013 г. № 968.
5.12. Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, присваивается разряд по результатам профессионального обучения и выдается свидетельство о профессиональном обучении по профессии «Оператор ЭВМ и ВМ». 

5.13. Лицо, не сдавшие квалификационный экзамен, получает справку об обучении по профессии «Оператор ЭВМ и ВМ», форма которой устанавливается Учреждением и заверяется директором. 

5.14. Квалификационный экзамен принимает аттестационная комиссия, состав которой формируется приказом директора Учреждением.
5.15. При наличии разногласий между членами аттестационной комиссии в определении оценки уровня знаний и умений выпускника по профессиональной подготовке или несогласии выпускника с оценкой аттестационной комиссии качества его знаний и умений возможно проведение повторной аттестации аттестационной комиссией другого состава.

5.16. Результаты квалификационного экзамена фиксируются в протоколе (протоколах).  
6. Учебно-материальная база.

6.1. Для обучения по образовательной программе профессиональной подготовки предоставляется учебно - материальная база Учреждения: здания, сооружения, имущественные комплексы (учебные кабинеты, вспомогательные помещения), оборудование и оснащение, а также учебно - наглядные пособия, технические средства обучения, электронно-вычислительная техника (1 компьютерный класс), другое имущество учебного назначения, которое не может быть использовано в целях, противоречащих основным задачам образовательного процесса.
6.2. Учреждение обеспечивает содержание принадлежащей ему учебно - производственной базы на уровне требований, определенных соответствующими нормативами.

6.3. Развитие учебно-материальной базы Учреждения осуществляется в пределах бюджетных ассигнований и собственных внебюджетных средств.
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